Licenciada
CINZIA RENATA DI

Viceministra de Cultu

Su Despacho

Estimada Viceministra:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propdsito d

ACTIVIDADES MEN

Servicios Técnhicos
Numero. 7-2020, cor|

mis honorarios estoy

Actividades realizad

Guate

CHIARA FLORES
a
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SUALES conforme lo estipulado en el G
Ntmero 111-2020, aprobado media
respondiente al mes de febrero del pre
presentando factura nimero 0000118 ¢

as

a) Brindar apoyo a la

la orden de compras

b) Brindar apoyo ala
liquidaciones, check

firmas correspondientes, de lo contrario gestionarlas.

c) Apoyar a la secc
conforman los exped
de evitar el extravio de los mismos.

d) Apoyar en el archi
las cajas en las que se resguardan con el propésito de facilits

e} Apoyar en el ingr
Departamento Finan

un registro adecuado

f) Y ofras actividades

Resultados Obtenidos

a) Se apoyo en la re

Contabilidad por los
que sirve de-control

Seccion de Contabilidad verificando qus
v liquidacién corresponda al expediente

sec<:1on de contabilidad verificando que ta

|!st como los comprobantes Unicos de reg

!

6n de contabilidad en el foleo de los
ientes de pago generados en el Depart

vo en forma correlativa de los expedients

eso de la informacion de los expedients
ciero a la base de datos que sirve de co
de dichos expedientes

afines a su contrato.

cepcion de los expedientes para pago,
diferentes centros de costos, los cuales s
Je los mismos para llevar un registro ads

gi
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ala, 28 de febrero del 2020
Informe No. 002-2020

m

presentar mi INFORME DE
ntrato Administrativo por
e el Acuerdo Ministerial
nte afio, y para el cobro de

la informacion contenida en
n revision.

anto las ordenes de compras,
stros ~CUR-cuenten con las

documentos de soporte que

mento Financiero, con &l fin

de pago, numerando leitz y
su busqueda.

para pago que ingresan al
ol de los mismos para llevar

ue ingresan a la Seccion de
ingresan a la base de datos
uado de dichos expedientes




()

b) Se apoyo en el analisis de la documentacion que conforman los expedientes para pago,
que ingresan a la Seccuon de Contabilidad por los diferentes entros de costos, de acuerdo
al check list correspondzente verificando que la documentacmn de soporte sea la correcta

c) Se apoyo en la rgwswn de los oficios que describen los|ingresos privativos del Centro
Cultural Miguel Angel Asturias, del Centro Cultural de Escuint] , Editorial Cultura, Orquesta
Sinfénica Nacional y Teatro de Bellas Artes

d) Se apoyé con el registro en el Sistema de Contabilidad Integrada—SICOIN- los ingresos
privativos, de acuerdo a las boletas de depdsito monetatic emitidas por el Banco de
Guatemala, para abonar a cuenta niimero 111798-5 Gobiernb|de Ia Republica fondo comun
ingresos privativos |Tesoreria Nacional, enviados por el Centro Cultural Miguel Angel
Asturias, Centro Cultural de Escuintla, Editorial Cultura, Orguesta Sinfénica Nacional y
Teatro de Bellas Artes, asi también con la impresion de los|CUR'S de ingresos privativos
generados en el sistema SICOIN

e) Se apoyd con el archivo en forma correlativa de los expedientes de pago del mes de
enero, numerando l{eltz y las cajas en las que se resguardan los documentos con el
proposito de la facilitacion de su busqueda




